A levéltari kutatasrol altalaban

A magyarorszagi levéltarakban a_Levéltari térvény értelmében alanyi jogon, allampolgarsagra
és életkorra valo tekintet nelkil barki ingyenesen kutathat. Ezt a jogosultsagot csak az allam-
polgarok és az allam jogos érdekeit védo szabalyok korlatozhatjak. A levéltaraknak a kutatas
maximalis szabadsaga mellett biztositaniuk kell az allampolgarok személyes adatainak (Adat-
védelmi térvény) , valamint a mindsitett, vagyis az allam- vagy szolgalati titkot tartalmazé
iratok védelmét (Titokvédelmi térvény) . Mindezeken felll egy adott levéltari anyag eredeti-
ben val6 kutathatosagat annak rossz fizikai &llapota vagy kilonlegesen értékes volta korlatoz-
hatja. Ilyen esetekben meghatarozott feltételek mellett masolattal is teljesitheté a kutatasi ke-
relem. A kutatd altal kért levéltari anyag kiadasanak részleges vagy teljes megtagadasat a le-
véltar koteles irdsban megindokolni, mely esetben a kutat6 birésaghoz fordulhat.

Levéltari kutatas alapjai 1épésrol 1épésre

1./ A nyomtatott forrasok atnézése...

Amennyiben On egy torténelmi téma kutatasa soran mar elolvasta a konyvtarakban talalhato
0sszes szakirodalmat és — ha volt — megtekintette a sajtdanyagot, akkor kdvetkezhet a levéltari
kutatas. El8bbiekbdl kdvetkezden, ha On el akar mélyilni egy témaban, a levéltari kutatas
megkezdése eldtt mindenképpen legaldbb az adott torténelmi korszakra vonatkozo altalanos
szakirodalombol a legminimalisabb torténelmi ismeretekre szert kell tennie annak érdekében,
hogy a levéltarban kézbe veendd eredeti forrasokbol a lehetd legtobb informaciot ki tudja
nyerni, magyaran a forrasok beszédesek legyenek, azokat a megfeleld helyén tudja kezelni.
Természetesen nem kotelez6 effajta torténelmi el6tanulmanyokat végezni, de semmiképpen
nem haszontalan, a kutatdbmunka soran

2./ Melyik levéltar 6rzi az iratokat?

Minden levéltari kutatas megkezdése eldtt célszert tajékozodni afeldl, hogy a kutatni kivant
téma forrdsait vagy a kiszemelt iratanyagot melyik levéltarban Orzik. Errdl elsddlegesen a
levéltarak fond- és allagjegyzEékébdl , vagyis az altaluk 6rzott iratok cimjegyzékébdl lehet
informalodni. A hazai levéltarak elérhetéségeit a Magyar Orszagos Levéltar honlapjan lehet
tanulmanyozni. (www.mol.gov.hu) Egy adott anyag Orzési helyének megtalalasahoz figye-
lemmel kell lenni arra, hogy a kiilonb6z6 kdzigazgatési egységek, mint példaul a megyék ha-
tarai az idok folyaman valtoztak, igy példaul egy telepiilés iratai nem biztos, hogy abban a
megyei levéltarban 6rzédnek, amelyik megyeben az ma talélhato.

3./ Felvenni a kapcsolatot a levéltarral

Az iratanyag kivalasztasa utan érdemes a kutatas technikai feltételeirdl is tajékozodni. Még a
kutatas megkezdése elott praktikus kozvetleniil felvenni a kapcsolatot az érintett levéltarral,
mivel a kutatni kivant iratok nem biztos, hogy azonnal rendelkezésre fognak allni, ezek szak-
szerli el6készitése napokat, esetleg heteket vehet igénybe. Van levéltar, ahol kutatasi enge-
délyt kell kérni: pontosan megfogalmazva a kutatds targyat és céljat (tanulmanyi dolgozat,
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publikacio, magan jelegii tajékozodas, stb.) Ez a rend a Semmelweis Orvostorténeti Leveéltar-
ban is, ahol el6zetesen kell a levéltarosnal bejelentkezni telefonon, vagy e-mailben, szemelyes
megjelenés alkalmaval kell a kutatasi engedélyt irasban kérni. Altalaban harom munkanap
alatt kapja meg az illet6 a kutatasi engedélyt. (Elérhetésége: www.semmelweis.museum.hu —
honlapon belil a Levéltarra kattintva minden sziikséges informéacié megkaphatd.)

4./ Tajékozbdni a kutatotermi szokasokrol

Amennyiben a kutatds megkezdése el6tt lehet6ség van ra, célszerli attanulmanyozni az adott
levéltar kutatasi és kutatotermi szabalyzatat, mivel itt lehetnek bizonyos technikai korlatok.
Laptop, fényképez6gép hasznalatara rendszerint van lehetdség, de mindenfajta masolatkészi-
tés szinte kivétel nélkul dijkoteles. A dokumentum koratol és fizikai allapotatol fiiggden, le-
hetséges, hogy csak a Leveéltar készithet masolatot a kutatd részere, dijazas ellenében. Figye-
lemmel kell lenni arra is, hogy az egyszerre kikérhet6 levéltari anyag mennyisége nem korlat-
lan, erre vonatkozoOan az emlitett szabalyzat ad eligazitast. Kézzel jegyzetelni kizardlag ceru-
zaval lehet !

5./ Beiratkozas

Ha egy levéltarban valaki el6szor végez kutatast, akkor a — konyvtari olvaséjegyhez hasonlo,
de ingyenes — latogatoi jegyet kap. Ennek kivaltasahoz személyazonosito igazolvanyra vagy
utlevélre, illetve lakcimkartyara van szlikség. A latogatdi jegy az adott levéltarban évenkénti
meghosszabbitassal folyamatosan hasznalhatd. Amennyiben az On altal kért iratanyag nem
esik semmilyen kutatasi korlatozas ala, akkor kezd6dhet a kutatobmunka.

6./ Kutatasi korlatozasok

Jogi korlatokkal leginkdbb a XX. szazad méasodik felében késziilt iratok kutatasa soran kell
szdmolni.

e Az 1990. majus 1. utan keletkezett, a keletkezés naptari évétdl szamitott harminc év
lejarta elott a belsd haszndlatra késziilt, valamint a dontés-eldkészitést tartalmazo le-
véltari anyagban valo kutatashoz az iratokat atado (keletkeztetd) szerv hozzajarulésa is
szlikséges.

o A szemelyes adatot tartalmazo leveltari anyag az érintett halalozasi évét kovetd har-
minc év utan kutathato.

e Amennyiben a halalozas éve nem ismert, akkor az érintett sziiletésétol szamitott ki-
lencven év, ha ez sem ismert, akkor az irat keletkezésétél szamitott hatvan év a vé-
delmi id6 a személyes adat tekintetében.

Mivel egy irat esetében ritka, hogy személyes adatot nem tartalmaz vagy a szévegben szerep-
16 személyrdl azonnal megallapithaté haldlanak, ennek hianyaban a sziiletésének idopontja,
ezért a hatvan éves védelmi id6 szinte mindig érvényesiil.

A védelmi id0 lejarta, vagyis altalaban hatvan éven beliil is kutathat6 a levéltari anyag,
amennyiben:

o akutatas — a kérelmez6 koltségére — anonimizalt masolattal is megvalosithato
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o akutatashoz az érintett, illetve annak halalat kovetéen barmely 6rokose vagy hozzatar-
tozdja a kutato kerésére hozzajarult
o akutatasra tudomanyos célbdl van szikseg.

A tudomanyos celu kutatast igazolni kell. A kutatonak csatolni kell, valamely tudomanyos
kutatast rendeltetésszertien végzo szerv (pl. MTA intézetei, egyetemi, féiskolai intézetek és
tanszekek, megyei mazeumok, kdnyvtarak és levéltarak) - a kutato részletes kutatasi terve
alapjan megadott — tamogat¢ allasfoglalasat. Ezen felll a kutaténak irasos nyilatkozatban val-
lalnia kell, hogy a megismert és kigyiijtott személyes adatokat az Adatvédelmi torvényben
(32. 8) meghatéarozott modon hasznalja fel.

Titkosnak, illetve bizalmasnak mindsitett iratokban a mindsitd altal meghatarozott érvényes-
ségi 1d6 lejartan beliil, csak a mindsitd hozzajarulasaval folytathato kutatas.

7./ Kutatési segédletek

A segédletek az egyszertdl a részletesig haladva altaldban a kovetkezOk lehetnek: raktari
jegyzék, mutato, lajstrom, repertorium. A raktari jegyzék csak a legalapvetobb informaciokat
adja meg egy iratanyagrol (fondrol, allagrol), példaul egy dobozban milyen évkori és milyen
iktatoszamot visel6 iratok talalhatdbak meg. A mutato és a lajstrom mar darabszinten sorolja
fel az iratokat egymashoz képest inverz modon: a lajstrom pl. az iktatoszamok sorrendjében,
mig az ugyanarrdl az anyagrol készilt mutat6 az iratok cimeinek/targyanak abécé sorrendjé-
ben teszi ezt. A repertorium a legrészletesebb segédlet, ez révid kivonat forméajaban az irat
tartalmardl is ad tajékoztatast. Természetesen a legjobban hasznalhat6 segédletek a felsorolta-
kon kiviil az interneten is elérhetd elektronikus adatbazisok, amelyek az illetd levéltar honlap-
jén elérhetok.

8./ A levéltari anyag kutatétermi hasznalatanak altalanos szabalyai.

47. § (1) A latogatoi jeggyel rendelkezé kutatod az altala kutatni kivant levéltari anyagot a ku-
tatotermi feliigyel6tdl kérdlap, kisérdlap €s Orjegy szabalyszerii kitoltésével és benyujtasaval
igényelheti.

48. § A levéltar az egyszerre benyujthato kérélapok szamat négyben, az egy kérdlapra kiadha-
to levéltari anyag mennyisegét a raktari egységenkent kikért iratanyag esetében egy doboznyi
vagy csomonyi terjedelemben, kotetek esetében tiz kotetben, a jelzetenként kikért iratanyag
esetében tiz jelzetre kiterjedé mennyiségben, film esetében pedig 6t filmdobozban maximal-
hatja.

A fent leirtakhoz még csatlakozhatnak az egyes Levéltarak altal eléirt sajat, helyi rendsza-
balyok, amely szabalyokat a beiratkozaskor ismertetik a kutatoval. Az eldirasok tudomasul
vételét alairasaval kell a kutatonak elismerni.
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A gyégyszerészettorténeti kutatasok szempontjabol elsédlegesen javasolhaté levéltarak:

Semmelweis Orvostorténeti Levéltar

(1023 Budapest, Torok utca 12.)

Levéltaros: Domjan Lajos. Tel: 212-53-68 és 212-5421

Onallé honlapja nincs: a Semmelweis Orvostorténeti Mizeum, Konyvtar, Levéltar egyesitett
honlapjan érhet6 el (1d. fent)

Semmelweis Egyetem Kozponti Levéltara — a gyogyszerészképzésre, hallgatokra vonatkozé
adatokkal kapcsolatban lehet itt kutatni.
(1088 Budapest, Ull6i ut 26.)

Magyar Nemzeti Leveéltar - Orszagos Levéltara

(1014 Budapest, Bécsikapu tér 2-4.)

Gazdag gyiijteményében, elsédlegesen az un. C. sectio — Dep. Sanitatis kutatdsa javasolhato:
rendeletek, utasitasok, stb.

Nem fovarosi gyogyszertarakra, gyogyszertar tulajdonosokra vonatkozé adatokat a regionalis
levéltarakban kell kutatni. (Teljes listjukat Id. a Magyar Nemzeti Leveéltar honlapjan.)
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